
WHAT
何をするか

WHEN
いつから

WHEN
いつまでに

WHO
誰に知らせるか

HOW
進捗をどう測るか

新商品の特徴をリ
ストアップする

９月１０日 ９月１４日 上司に新商品の特
徴分析表を作ると
知らせる

リストが作成した
か否か

新商品と従来の商
品の比較表を作る

９月１５日 ９月１６日 上司に新商品の特
徴分析表を作ると
知らせる

比較表が作成した
か否か

新商品と競争他者
の類似商品の比較
表を作る

９月１７日 ９月２０日 上司に新商品の特
徴分析表を作ると
知らせる

比較表が作成した
か否か

チーム内で作成し
た比較表をシェア
して会議する

９月２１日 ９月２２日 チームメンバー 比較表に追加修正
事項があるか否か


